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CIDADE HUMANIZADA E INOVADORA

PORTARIA SECULT n° 02/2024
REGULAMENTO INTERNO

(Revogacédo da Portaria n° 03/2023 — Dispbe sobre regulamento interno do
Teatro Municipal “Teoténio Vilela”)

Este regulamento tem por objetivo o bom funcionamento do Teatro
Municipal “Teoténio Vilela”, pela preservacdo e conservagdo de suas
instalacdes e pela definicao de responsabilidades e competéncias, a fim de que
se estabelecam melhores condigdes de trabalho aos grupos que dele se
utilizam, bem como do préprio publico.

1. Toda a equipe da producao devera estar devidamente identificada por
crachas, uniformes ou outra maneira de facil identificagédo visual.

2. As entradas e saidas dos artistas seréo realizadas sempre pela porta lateral
(coxia n.1) do Teatro Municipal Teoténio Vilela.

Entrada — O artista ao chegar as dependéncias do TMTV devera ser
devidamente recepcionado por um membro da equipe de apoio ou seguranga
do AUTORIZADO, a fim de orienta-lo sobre o uso dos camarins e as normas do
teatro.

E proibida a entrada de qualquer pessoa que ndo faca parte do espetaculo
(acompanhantes, amigos, responsaveis dos artistas ou afins).

O artista ao adentrar as dependéncias do TMTV ficara sob total
responsabilidade e cuidados da equipe de apoio do AUTORIZADO.

As medidas citadas acima sdo de extrema necessidade, a fim de preservar
integralmente os artistas, quanto a seguranca e privacidade, pois o0s
mesmos deixam seus pertences pessoais no recinto, trocam de figurino nas
coxias e nos camarins.

Saidas — Apds a apresentagao do espetaculo o artista devera ser encaminhado
a porta lateral do TMTV (coxia n.1)
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A equipe de apoio ou seguranga do AUTORIZADO ficara responsavel por
conduzi-lo até o seu responsavel de direito.

O artista devera sair do recinto com seus aderecos e pertences pessoais, se for
necessaria ajuda no transporte dos mesmos, devera a equipe do
AUTORIZADO realizar esse transporte.

Ficara, portanto, proibida a entrada de qualquer pessoa que nao seja parte do
espetaculo, a fim de fotografar ou buscar o artista nos camarins.

3. Todas as montagens deveréo respeitar os horarios de almogo (12h as 13h) e
jantar (18h as 19h) dos funcionarios, que poderao ser modificados conforme
necessidade e prévio acordo, mas em hipétese alguma excluida.

4. A porta de entrada do TMTV ao publico sera aberta 01 hora antes do inicio
do espetaculo e a plateia aberta com 15 minutos de antecedéncia;

5. A venda dos ingressos remanescentes sera procedida da bilheteria do TMTV
pelo AUTORIZADO uma hora antes do espetaculo, facilitando sempre a
fiscalizagdo pela Administragdo do Teatro. O reembolso ou troca de ingressos
por qualquer motivo, é de responsabilidade do AUTORIZADO;

6. O ingresso devera ser apresentado individualmente, na Portaria do TMTV,
sob a responsabilidade do AUTORIZADO o cumprimento, inclusive em
espetaculos de grupos escolares.

7. A conferéncia da arrecadagdo da venda de ingressos sera feita pela
administragdo do Teatro Municipal através de borderd especifico, antes do
término do espetaculo, com a presenca de um representante do
AUTORIZADO.

8. O controle de entrada do publico na plateia é de responsabilidade do
AUTORIZADO. Nao sera permitida a entrada de publico apds o inicio do
espetaculo, somente em caso de espetaculo com intervalo, ficara a critério do
AUTORIZADO a entrada de publico retardatario, que aguardara no saguao o
intervalo.

9. Os ingressos deverao ser confeccionados de acordo com o numero de
lugares existentes no Teatro.

10. E obrigatério constar nos ingressos o horario, local de apresentacao,
valores (Inteira, Meia e promogodes) e faixa etaria recomendada, em numero de
414 lugares numerados de acordo com o mapeamento da plateia do TMTV,
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conforme Lei n° 7.199, de 02 de Agosto de 2004. No caso dos ingressos que
ndo forem identificados com os valores, sera contabilizado no borderdé o valor
da inteira.

11. O AUTORIZADO devera encaminhar os valores dos ingressos com no
minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia ao evento, bem como enderecos e
contatos de pontos de venda.

12. O Autorizado devera encaminhar oficio a entidade arrecadadora de Direitos
Autorais,

13. O AUTORIZADO devera encaminhar os 14 (quatorze) ingressos para uso
do TMTV/Secretaria da Cultura do Municipio, sendo obrigatorios os ingressos
sequenciais da fileira F1 a F14, até no minimo 10 dias antes do evento.

14. Nao utilizar os 14 (quatorze) ingressos cortesia do TMTV, sem prévia
autorizagao;

15. O Autorizado tera direito a 40 (quarenta) convites cortesia por espetaculo;
ultrapassando esse numero, o excedente sera pago pelo contratante ao Teatro
Municipal pelo preco normal (inteira) da bilheteria do espetaculo.

16. Em caso de adogdo de sistema automatizado de venda e emissao de
ingressos por parte do Teatro Municipal, este se tornara o unico meio de venda
de ingressos, incluindo-se as politicas e regras a serem implementadas junto
ao sistema, como a cobranga de taxa de servigo sobre o valor do ingresso.

17. E terminantemente proibido o transito de publico nos bastidores durante o
evento. O acesso dos bastidores a plateia se dara somente pela porta principal,
mediante apresentagéo de ingresso.

18. A populagdo da area de palco, apoio, acesso as coxias € camarins
utilizados por artistas, equipe técnica e funcionarios do Teatro Municipal,
limitam-se a quantidade estipulada no Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros
(AVCB), sendo vedada a presenga de publico superior a esse numero por
motivos de seguranga.

19. A saida do publico devera ser orientada pela equipe de apoio ou
segurangas do AUTORIZADO. Para eventos de cunho particular, academias,
escolas de danga, grupos e escolas de teatro cujo publico € formado pelo
nucleo familiar do artista, ficara proibida a saida pelo rol do TMTV, evitando
tumulto e atrasos.
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As medidas citadas acima sdo de extrema necessidade, a fim de garantir o
fluxo e a saida do publico de forma organizada e segura.

20. O Teatro Municipal ndo se responsabiliza por compromissos firmados entre
o AUTORIZADO e seus patrocinadores, para realizagao de qualquer tipo de
venda ou merchandising nas dependéncias do local. Qualquer solicitacao
desse sentido devera ser encaminhada para administragao do Teatro Municipal
com antecedéncia minima de 5 dias da estreia para avaliagdo da mesma.

21. E proibida a venda, distribuicdo e consumo de bebidas alcodlicas nas
dependéncias do TMTV.

22. E proibida a comercializacdo de qualquer tipo de produto nas dependéncias
do TMTYV, salvo em caso de contrato legitimado em processo licitatorio.

23. E terminantemente proibido fumar nas dependéncias do TMTV, conforme
Lei Estadual n° 13.541;

24. E terminantemente proibido beber e comer na plateia, cabine técnica, palco
e coxias do TMTV;

25. E terminantemente proibida a pintura de cenarios no interior do TMTV;

26. Fica expressamente vedado o uso e aplicacdo de quaisquer produtos
quimicos, ou de outra espécie, no piso, equipamentos ou em qualquer
dependéncia do TMTV, sem prévia aprovacao e autorizagao;

27. Sera permitido o uso de equipamentos de som e luz do TMTV, desde que
por pessoa devidamente habilitada (com DRT) e com autorizagdo do
responsavel pelo grupo que estiver utilizando o teatro, com prévia aprovagao e
autorizacao, sob a supervisao de técnicos do TMTV.

28. O AUTORIZADO devera documentar o uso de qualquer equipamento extra
aos do teatro, como os de projecao, exibigdo de filmagens e quais os espacgos
que ocuparado. Sera de inteira responsabilidade do AUTORIZADO sanar
possiveis perdas e/ou danos causados aos equipamentos, estrutura ou
sistemas do Teatro, seja devido ao acréscimo e/ou substituicdo, seja devido ao
mau uso.

29. E de responsabilidade do AUTORIZADO apresentar funcionario profissional
em area técnica para a atividade de maquinista das varas do TMTV.
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30. A preparagdo das coxias, rotundas, cortinas e demais servicos de
contrarregra sao de responsabilidade do AUTORIZADO;

31. E obrigatéria a utilizagdo de lindleo ou material compativel para
apresentacdes de Danca, sendo de obrigacdo do AUTORIZADO a locagao
deste material.

32. E de responsabilidade do AUTORIZADO a operacdo e gravacgio de cenas
nas mesas de som e luz.

33. A tensdo maxima do TMTV é 220 volts e 63 Amperes, sendo necessario,
para o caso de demanda superior, a locagdo de gerador com ART do
equipamento por conta do AUTORIZADO.

34. Durante o periodo de montagem cénica e afinagcao de luzes, fica proibida a
presenca de elenco no palco por motivos de seguranga, sendo de
responsabilidade do AUTORIZADO essa fiscalizagéo.

35. E proibido o0 uso do mezanino para camarim ou outras finalidades. Em caso
de necessidade de montagens de estruturas e operagdo, devidamente
documentadas, sera autorizada apenas a presenca dos técnicos no momento
da montagem e do operador durante o espetaculo.

36. E de responsabilidade do AUTORIZADO, a presenca de segurancas ou
monitores de orientagao para o publico no saguao do Teatro e para os artistas
na entrada e saida das coxias.

37. E terminantemente proibido o estacionamento ao lado da porta lateral do
TMTV, exceto para carga e descarga;

38. A carga e descarga de materiais de cenarios e equipamentos de som e luz
sdo de inteira responsabilidade do AUTORIZADO.

39. Os equipamentos devem ser apoiados em pallets, box ou praticaveis de
forma a ndo comprometer a conservacao do piso do teatro.

40. O TMTV nao se responsabiliza por danos e furtos a equipamentos e
cenarios, bem como vestiario, vestimentas e itens pessoais, sendo o
AUTORIZADO responsavel pela organizacdo e seguranca nos bastidores e
plateia do teatro.

41. A montagem de estrutura para apoio ou cenografia que o AUTORIZADO
pretenda instalar nas dependéncias internas do hall de entrada e palco do
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teatro, devera ser comunicado com antecedéncia a Administracdo do Teatro,
para avaliagdo e autorizagdo, cabendo ao interessado providenciar ART e
LAUDO da referente instalagdo e se responsabilizando pelos custos e
manutencdo do equipamento, além de responder por eventuais acidentes
causados pela montagem e utilizagdo da estrutura. Fica acertado entre as
partes que qualquer intervencdo aérea com uso de equipamentos circenses ou
acrobaticos que sejam fixados cabos ou outros tipos de acessorios na estrutura
do teatro deverédo apresentar ART (anotacédo de responsabilidade técnica) do
engenheiro responsavel, conforme descrito no edital.

42. O AUTORIZADO devera indicar o responsavel pela utilizagdo do Camarim,
retirando a chave na Administragédo do TMTV.

43. A montagem e desmontagem deverdo ocorrer no mesmo dia da
apresentacao, dentro do periodo solicitado, sendo que o TMTV devera ser
entregue livre, limpo e desimpedido até as 23h00min, impreterivelmente.

44. As sessdes deverao possuir um intervalo minimo de 1 hora entre o término
de cada sesséo e o inicio da sessao seguinte.

45. A tolerancia de horarios estende-se aos projetos e parcerias da SECULT;

46. Quando houver duas atividades distintas, o horario de montagem sera
compartilhado, duas horas no maximo, para cada um dos eventos;

47. O Teatro devera ser informado previamente sobre qualquer efeito especial
a ser utilizado (agua, fumacga, gelo seco, neve artificial, etc) podendo ou nao
permitir sua utilizagdo. O uso desses efeitos devera estar dentro de todas as
normas de seguranga, conforme AVCB e a responsabilidade por possiveis
danos recaira sobre o AUTORIZADO.

48. Os autorizados nos dias de compartilhamento de espetaculos deverao
cumprir pontualmente os horarios de liberagdo de entrada e saida do teatro,
deixando os espagos comuns e palco desimpedidos e limpos.

49. O AUTORIZADO sera responsavel por todas as despesas decorrentes
junto aos 6rgaos arrecadadores de direitos autorais, ndo cabendo reclamacgdes
legais e/ou fiscais ao Teatro Municipal.

50. O AUTORIZADO sera responsavel por todas as despesas decorrentes de
salarios, acidentes de trabalho, seguros e demais obrigacbes de ordem
trabalhista e previdenciaria, referente ao seu pessoal ou por ele contratado,
assumindo ainda a obrigagdo de cumprir todas as leis, decretos e
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regulamentos federais, estaduais e municipais, relativos a execugao de seus
servigcos ficando responsavel também pelas penalidades aplicadas pelos
poderes publicos as infragdes que venha cometer.

51. Nos espetaculos que envolvam criangas e/ou adolescentes, é obrigatoria a
observancia das normas em vigor no “Estatuto da Crianga e do Adolescente”,
sendo de total responsabilidade do AUTORIZADO que estiver se apresentando
a segurancga do menor;

52. A administracdo do Teatro Municipal Teoténio Vilela se reserva o direito de
interromper, ou suspender a atividade no caso de descumprimento das normas
de seguranga do TMTV.

53. O teatro nado dispde de afinadores de piano, carregadores, roadies e
camareiras. Havendo necessidade os AUTORIZADOS deverao contratar
diretamente e comunicar a administracao do Teatro.

54. O piano, pulpito, mesas e bandeiras ndo poderdo ser removidos do local
disposto no TMTV, ndo estando incluido no aluguel ou parcerias. Caso haja
necessidade, deverdo ser solicitados com, no minimo, 10 (dez) dias de
antecedéncia ao evento, para avaliagao e liberacdo e assinatura de Termo de
Responsabilidade.

55. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria da Cultura.
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